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k om ple tte  O ffice -Suite

für W indow s , Linux/Unix, Mac O S X

lize nzk oste nfre i für alle

fit für de n Einsatz zu H aus e , im  Unte r-
ne h m e n, in Aus - und W e ite rbildung...

Be zug von Ope nOffice .org

H ie r k önne n Sie  s ich  die  de utsch e  Ve rsion von Ope nOffice .org 
h e runte rlade n:

h ttp://de .ope noffice .org/dow nloads/q uick .h tm l

Ande re  Sprach ve rsione n e rh alte n Sie  h ie r:

h ttp://dow nload.ope noffice .org

Dane be n k önne n Sie  CDs ode r DVDs be i dive rse n Ve rse nde rn be ste lle n, 
auch  be im  Ve re in (s ie h e  unte n).

Mith ilfe , Support und Kontak tinform atione n

Das Proje k t Ope nOffice .org be nötigt im m e r H e lfe r und fre iw illige  
M itarbe ite r. Je de r k ann m itm ach e n, je de  h e lfe nde  H and w ird ge brauch t. 
Es gibt vie le  Arbe itsbe re ich e . Die  ze ntrale  Kontak t– und Anlaufste lle  ist 
die  Mailingliste  de v@ de .ope noffice .org.
Anw e nde runte rstützung und H ilfe  gibt e s auf de r Mailingliste  
use rs@ de .ope noffice .org - k oste nfre i, auf fre iw illige r Basis .
Dane be n gibt e s k om m e rzie lle n Support: Eine  ausfüh rlich e  Liste  ak tue lle r 
Support-Adre sse n finde n Sie  unte r

h ttp://de .ope noffice .org/about-ooo/about-support.h tm l

Ope nOffice .org ist auf Spe nde n ange w ie se n!

W e r finanzie ll h e lfe n w ill, k ann e ntw e de r M itglie d in e ine m  
Unte rstützungsve re in w e rde n ode r dire k t Ge ld ode r Sach w e rte  spe nde n:

Ope nOffice .org De utsch land e .V.   -     w w w .OOoDeV.org 

Ge m e innützige r Ve re in zur Unte rstützung von Ope nOffice .org 
Konto: Spark asse  Rh e in-H aardt • BLZ  546 512 40 • Kto.-Nr. 9 6 09  71 
IBAN: DE18 5465 1240 0000 9 609  71 • SW IFT-BIC: MALADE51DKH
PayPal: paypal@ ooode v.org

W as ist Ope nOffice .org?

Ope nOffice .org ist e ine rse its e in um fasse nde s Office -Pak e t, das 
lize nzk oste nfre i ange bote n w ird und zugle ich  e in große s Ope n-Source -
Proje k t. Me h re re  M illione n zufrie de ne  Anw e nde r w e ltw e it nutze n 
Ope nOffice .org in m e h r als 85 Sprach e n und auf de n w ich tigste n 
Be trie bssyste m e n, w ie  zum  Be ispie l Microsoft W indow s, Mac OS X, 
GNU/Linux und Solaris.

Ope nOffice .org

• ist das e rste  große  Office -Pak e t, das das ne ue  OASIS Ope nDocu-
m e nt-Form at als Standardspe ich e rform at nutzt, de r zuk unfts-
s ich e re  und ISO -norm ie rte  inte rnationale  Standard für Office - 
Softw are . 

• ist le ich t zu installie re n. Die  optisch e  Ersch e inung passt s ich  an 
das be nutzte  Be trie bssyste m  an.

• ist intuitiv und le ich t zu be die ne n.

• bie te t alle  Funk tione n, die  m an von e ine m  Office -Pak e t e rw arte t.  

• ve rste h t s ich  auch  ausge ze ich ne t m it ande re  Büroprogram m e n. 

Ih re  lok ale  Kontak t- und Supportadre sse :

W arum  Ope nOffice .org?

Ope nOffice .org ist die  größte  fre ie  Office  Suite . „Fre i“ im  Sinne  von „of-
fe ne r Que llcode “, abe r auch  im  Sinne  von „lize nzk oste nfre i“. Sie  ist 
Ope n Source  und w ird von e ine r w e ltw e ite n Com m unity ge pfle gt. Das 
be de ute t:
• Ke ine  Lize nzge büh re n und som it auch  k e in Ve rw altungsaufw and 

für die  Lize nzie rung notw e ndig.

• Ke ine  Sprach barrie re n - Ope nOffice .org gibt e s de rze it in m e h r 
als 85 Sprach e n - und e s w e rde n im m e r m e h r!

• Es ist die  e rste  Office -Suite , die  Dok um e nte  und Date n standard-
m äßig im  ISO -ze rtifizie rte n OASIS Ope nDocum e nt-Form at spe i-
ch e rt (ISO/IEC 26300).

• Fre i e rh ältlich e r Que llcode  unte r de r GNU LGPL.

Ope nOffice .org ist e in Synonym  für Qualität

• Mit se ine m  vollk om m e n offe ne n Entw ick lungsproze ss ve rbirgt 
Ope nOffice .org nich ts und gibt dam it je de m  die  Möglich k e it, an 
de r Ve rbe sse rung und W e ite re ntw ick lung de s Produk ts m itzuw ir-
k e n.

Ope nOffice .org ist anw e nde rfre undlich

• Die  Softw are  k ann sofort von je de m  be nutzt w e rde n, de r sch on 
e inm al m it Office -Program m e n ge arbe ite t h at.

• Es ist ganz e infach , zu Ope nOffice .org zu w e ch se ln - die  Softw are  
lie st und sch re ibt die  m e iste n Date iform ate  de r am  Mark t ange bo-
te ne n Office -Pak e te .

• Ope nOffice .org w ird von e ine r w e ltw e ite n Com m unity unte rstützt; 
Fre iw illige  h e lfe n Ne ulinge n, und auch  fortge sch ritte ne  Nutze r 
finde n H ilfe  be i k om ple xe n Frage ste llunge n. 
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W RITER - Tex t v er ar b e i t u n g

CALC - Tab e l len k a lk u la t ion

IM PRESS - Pr Ãsen t a t ion en

DRAW  - Vek t o r ze ich n u n g en

BASE - Dat en b an ken

M ATH - Fo r m e led i t o r

M AKROS - Sk r ip t in g

N utzen Sie Wr i ter  fÛr  al les - vom ein-
fachen Br ief bis zum komplexen Buch 
mit  H yper l inks, Inhal t sver zeichnis, ein-
gebet teten I l lust r at ionen, L i ter atur ver -
zeichnissen und al lem, was bei  Ihnen 
sonst  noch an Aufgaben anfÃl l t . Auto-
Ver vol lstÃndigen, AutoFor mat  und die 
Rechtschr eibpr Ûfung wÃhr end der  Ein-
gabe er leichter n schw ier ige Aufgaben. 
Wr i ter  beher r scht  auch ver schiedene 
Desktop-Publ ishing-Aufgaben w ie die Er stel lung von N ewslet ter n mit  
mehr er en Spalten oder  Br oschÛr en. Die einzige Gr enze ist  Ihr e 
Vor stel lungskr aft .

Calc bÃndigt  Ihr e Zahlenkolonnen und 
hi l f t  Ihnen, bei  schw ier igen Entschei-
dungen die Al ter nat iven gegeneinan-
der  abzuwÃgen. M it  Calc analysier en, 
summier en und pr Ãsent ier en Sie Ihr e 
Daten. Diagr amme und Wer kzeuge zur  
Auswer tung ver hel fen Ihr en Zahlen zu 
Tr anspar enz. Ein vol l  integr ier tes H i l fe-
system er leichter t  Ihnen die Eingabe 
von komplexen For meln. FÛgen Sie exter ne Daten mit  H i l fe des Daten-Pi-
loten ein, sor t ier en und f i l t er n Sie die Daten, er stel len Sie Zw ischensum-
men, Pivot -Tabel len und stat ist ische Analysen. N utzen Sie die Vor schau, 
um aus einer  gr o¾en Anzahl von 2D- und 3D-Gr afiken ink lusive L inien-, 
FlÃchen-, Balken-, Kr eis-, XY- und N etz-Diagr ammen mit  Dutzenden von 
Var ianten die passende Dar stel lung zu f inden.

Impr ess ist  der  schnel lste und ein-
fachste Weg, um effekt ive M ult imedia-
Pr Ãsentat ionen zu er stel len. Ein- 
dr ucksvol le Animat ionen und Aufse-
hen er r egende Spezialeffekte unter -
stÛtzen Sie dabei, Ihr e ZuhÕr er  zu 
Ûber zeugen. Dabei beher r scht  das M o-
dul al les, was ein moder nes Pr Ãsenta-
t ionspr ogr amm ausmacht : Vor lagen 
und M aster fol ien, H inter gr Ûnde, Fol ienÛber gÃnge und Objektanima-
t ionen, Expor t  in unter schiedl iche For mate, auf Wunsch selbstablaufend, 
N ot izer gÃnzungen und H andzet tel-Dr uck, um nur  einige der  M Õgl ichkei-
ten zu nennen.

Dr aw  ist  ein Vektor -Zeichenmodul, mit  
dem sich skal ier bar e I l lust r at ionen er -
stel len lassen. Auch hier  wer den keine 
WÛnsche offen gelassen: Zeichnen auf 
unter schiedl ichen Ebenen, AutoFor -
men, unter schiedl iche Seitengr Õ¾en, 
Tr anspar enz, FlÃchen- und L inienat -
t r ibute, Raster  und H i l fsl inien; al les 
objektor ient ier t  und f lexibel . M it  Dr aw  
er stel l te Zeichnungen kÕnnen sehr  
einfach in ander e M odule integr ier t  wer den und in ver schiedenen For ma-
ten gespeicher t  und gedr uckt  wer den.

Base ist  das Datenbankmodul, ein Da-
tenbank-Fr ontend mit  einer  eigenen, 
mitgel iefer ten Engine (H SQLDB). M it  
Base integr ier en Sie Ihr e Datenbank 
naht los in OpenOff ice.or g. Er stel len 
und modif izier en Sie Tabel len, For mu-
lar e, Abfr agen und Ber ichte, benutzen 
Sie Ihr e eigene Datenbank (zum Bei-
spiel  M ySQL, Postgr eSQL oder  M i-
cr osoft  Access) oder  die integr ier te 
H SQL-Datenbank.

M ath ist  die Komponente von OpenOff i-
ce.or g fÛr  das Er stel len der  opt ischen 
Dar stel lung von mathemat ischen Glei-
chungen. In den meisten FÃl len w ir d 
M ath als For meledi tor  in Textdoku-
menten genutzt , aber  M ath kann auch 
mit  ander en M odulen ver wendet  wer -
den. Bei der  N utzung inner halb von 
Wr i ter  w ir d die For mel als ein Objekt  
im Dokument  eingebet tet . M it  M ath 
kann man zwar  nicht  r echnen - aber  die Funkt ionen schÕn dar stel len.

Und natÛr l ich br ingt  OpenOff ice.or g 
eine offene, dokument ier te API  mit , so 
dass es komplet t  skr iptgesteuer t  ab-
laufen kann. FÛr  OpenOff ice.or g Basic 
w ir d auch gleich eine Entw ick lungsum-
gebung (IDE) zum einfachen Schr eiben 
von M akr os mitgel iefer t . Ideal  fÛr  Ad-
minist r ator en und Anwendungsentw ick-
ler.

M od u le M od u leOp en Of f i ce .o r g  im  Ein sat z

(   B eh Õr d en  u n d  Õf f en t l i ch e Ver wal t u n g en

Dur ch den Einsatz von OpenSour ce-Softwar e befr eien Sie sich aus der  
AbhÃngigkei t  von einem einzelnen Anbieter  und gehen achtsam mit  dem 
Geld der  Steuer zahler  um. Die Unter stÛtzung des OpenDocument -
For mats (ISO/IEC 26300) stel l t  sicher, dass die Daten auch auf lange 
Sicht  les- und w ieder ver wer tbar  sind.

(   B i l d u n g sb er ei ch  ( Sch u l en , Au s- u n d  Wei t er b i l d u n g )

Es entstehen keine L izenzkosten fÛr  Schulen, SchÛler  und Lehr er. Es 
besteht  die M Õgl ichkei t , die inter nat ionale Zusammenar beit  Ûber  das 
Inter net  auszupr obier en, indem Sie sich an Pr ojekten der  OpenOff ice.or g-
Community betei l igen.

(   Gem ei n n Ût zi g e Or g an i sat i on en

Keine Beschr Ãnkung, w ie viele Anwender  die Softwar e nutzen dÛr fen 
(ideal  fÛr  Tei lzei tmitar bei ter  und gelegent l iche H elfer ). Keine Einar -
bei tungszeit  fÛr  Fr eiw i l l ige notwendig, die ander e Off ice-Softwar e ein-
setzen.

(   Gr o¾e U n t er n eh m en  u n d  Or g an i sat i on en

Gener el ler  Standar d und keine L izenzkosten. Al le Abtei lungen und 
N ieder lassungen kÕnnen mit  der  gleichen Ver sion ar bei ten - ein Update 
ist  jeder zei t  mÕgl ich. Einfach skr iptbar  und administ r ier bar  - der  
Pflegeaufwand sinkt .

(   K l ei n e u n d  m i t t el st Ãn d i sch e U n t er n eh m en  ( K M U s)  

Keine L izenzkosten und kein aufwÃndiges L izenz-H andl ing; keine dur ch 
den H er stel ler  er zwungene Softwar e-Upgr ades. Einfache M igr at ion von 
ander en Off ice-Paketen. Leichter  Austausch von Dokumenten mit  
GeschÃftspar tner n, die ander e Off ice-Softwar e einsetzen. Stabi le und 
zuver lÃssige Softwar e, keine Ar bei t sausfÃl le dur ch Softwar eabstÛr ze.

(   PC-H er st el l er  u n d  PC-H Ãn d l er

H ochwer t ige Softwar e, die ohne Zusatzkosten mit  den Ger Ãten 
ausgel iefer t  wer den dar f. Komplet te Off ice-Suite, mit  der  sich die ber ei t s 
beim Kunden vor handenen Dokumente weiter bear bei ten lassen.

(   u n d  n at Ûr l i ch  vi el e p r i vat e Per son en  

OpenOff ice.or g ist  in vielen Spr achen er hÃlt l ich - selbst  in Spr achen, fÛr  
die sich die Lokal isier ung kommer ziel ler  Softwar e nicht  lohnt . 

Das Dokumentenfor mat  von OpenOff ice.or g ist  Op en D ocu m en t , das von 
der  OASIS entw ickel t  und am 30. N ovember  2006 als ISO-Standar d 
I SO/I EC 2 6 3 0 0  bestÃt igt  wur de. Die OASIS w ir d von al len fÛhr enden 
Anbieter n in der  Infor mat ionstechnik unter stÛtzt , dar unter  Computer  
Associates, EDS, IBM , M icr osoft , N ovel l , Or acle, PeopleSoft  und Sun 
M icr osystems. Das OpenDocument -For mat  w ir d von der  Eur opÃischen 
Kommission als Dokumentenaustauschfor mat  empfohlen. Dur ch das 
OpenDocument -For mat  lassen sich Dateien ohne Pr obleme mit  
Pr ogr ammen austauschen, die dieses For mat  ebenfal ls unter stÛtzen.

Dat en au st au sch ? Ke in  Pr ob lem !

Satz und Layout : ˆ 2007 Thomas Kr umbein - thomaskr umbein@openoff ice.or g
Gr afiken und Texte von Stefan Schuhmann, Rober t  Aigner  und ander en.
Er stel l t  mit  Scr ibus (www.scr ibus.net ), Gr af iken tei lweise mit  Inkscape.




